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Alan Matias Ortega
Bravo

Datos de contacto

996432775 / 953980555
alan.ortega006@gmail.com

lago Rifihue 1665, Pefaflor, Regidn

Metropolitana, Chile
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Conocimientos y habilidades

06-05-1993, Soltero/a, Chile.

DNI: 18347566-5

Informatica

Excelerator : Seniority Avanzado

Mac Pac : Seniority Bdsico

Microsoft Excel : Seniority Intermedio
Microsoft Power Point : Seniority Avanzado
Google Analytics : Seniority Basico

Google Adwords : Seniority Basico

Google Drive : Seniority Avanzado

Otros conocimientos

WIX

HOOTSUITE

analitica web

licencia de conducir A2

Licencia de conducir A4

Idiomas

Inglés: Escrito Basico, Oral Basico

¢p EXPERIENCIA LABORAL

Encargado de Customer Service 01-12-2023 - AL PRESENTE
Laboratorio Virbac Chile

Encargado del equipo de la sala de ventas( customer service), que ingresan las
notas de pedidos, luego enviarlas como notas de ventas a logistica para su
picking, preparaciony envio de los productos a los clientes, gestionando la
logistica inversa con vendedores para devoluciones y notas de crédito de clientes.
Reportando informes diarios de ventas, despacho y facturacién, directamente a

gerencia y jefaturas.

Encargado de Activo fijoy 01-05-2019 - 01-02-2023
Facturacion

Municipalidad De Padre Hurtado

Experiencia acreditable de 4 afios como encargado de compras, inventario,
facturaciény activo fijo en la unidad de adquisiciones en el departamento de
educacién de la comuna de padre hurtado, generando ordenes de compras,
licitaciones, planificacién de presupuesto, seguimiento al pago de proveedores,
recepcion de documentos tributarios (dte), coordinacién para distribucion de
productos, despachos, levantamiento de informacidn relevante al cargo,

planificaciones de presupuestos anuales.

Encargado de Bodega 01-03-2017 - 01-03-2019
DTS

Encargado de recibir compras desde el extranjero y despacho de equipos a

regiones.

Encargado de inventario y 01-03-2014 - 01-03-2015
migracion

ARQUIMED

Encargado de inventariar, traslado y ubicacion de 5 bodegas que almacenaban las
mercaderias y productos, unificdndolas en un solo centro de distribucién ubicado

en la comuna de lo espejo en Mersan.

< ESTUDIOS

Ingenieria de ejecucién en Adm. de  01-03-2018 - 01-05-2023, CHILE
Empresas

Inst. AIEP

Universitario - Graduado
Diplomado en Gestidon Empresarial 01-11-2022 - 01-01-2023, CHILE

U. Andrés Bello
Otro - Graduado



Administrador de Empresas 01-03-2019 - 01-02-2022, CHILE
mencion Marketing

Inst. AIEP

Terciario/Técnico - Graduado

9 REFERENCIAS
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Referencia laboral: Municipalidad de Padre Hurtado - Encargado de Activo fijoy

Facturacion
Referente: Juan Carlos Mateluna (Fue mi jefe)

Contacto: jcmateluna@daemph.cl / (56) 942552994

@ OBJETIVO LABORAL

Poder aplicar de la mejor forma mis conocimientos y seguir nutriendo mi

experiencia laboral.



